INTERESSADO CAU/GO

ASSUNTO Deliberagdo que regulamenta a concessdo de passagens ¢ o pagamento
de didrias e ajuda de deslocamento para pessoas a servico do CAU/GO.

DELIBERACAO PLENARIA CAU/GO N° 280, DE 30 DE MARCO DE 2023

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Goias — CAU/GO. no uso das atribui¢cdes que lhe
conferem o art. 33 ¢ os incisos I e X do art. 34 da Lei n® 12.378. de 31 de dezembro de 2010. ¢
o Regimento Interno do CAU/GO.

CONSIDERANDO as Resolugdes CAU/BR n°® 47. de 9 de maio de 2013, n° 70. de 23 de
janeiro de 2014. n° 99. de 9 de janeiro de 2015. n® 113. de 13 de janeiro de 2016. que dispdem
sobre os deslocamentos a servigo no dmbito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR) e dos Conselhos de Arquitetura ¢ Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal
(CAU/UF) e ddo outras providéncias:

CONSIDERANDO que a Resolugdo CAU/BR n°® 113/2016 “altera a Resolu¢do CAU/BR n°
47, atualiza os valores de didrias, de auxilio deslocamento e dos limites para reembolsos ¢
indeniza¢oes no dmbito do CAU/BR e os valores limites a serem observados pelos CAU/UF,
para os deslocamentos a servico de conselheiros ¢ convidados. autoriza os presidentes do
CAU/BR e dos CAU/UF a regulamentarem os deslocamentos a servico de empregados ¢
prestadores de servi¢os, e dd outras providéncias™;

CONSIDERANDO que o exercicio dos mandatos dos Conselheiros do CAU/BR e dos
CAU/UF ¢ de relevancia publica e social. sendo devida a justa indenizacdo das despesas havidas
para a execu¢do das atividades da respectiva autarquia. a qualquer titulo. que tenham gerado
beneficios diretos ou indiretos aos CAU/UF ¢ ao CAU/BR;

CONSIDERANDO as recomendagdes do Acorddo n° 3495/2008 TCU-Segunda Camara. de
Relatoria do Ministro Augusto Sherman. proferido em sessio realizada em 16/09/2008:

CONSIDERANDO as recomendag¢des do Acorddo n® 395.2012 TCU-Plenario, de Relatoria
do Ministro Augusto Sherman, proferido em sessdo realizada em 08/03/2023:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e adequagdo as normas vigentes quanto a

forma de pagamentos e prestagdo de contas dos valores referentes concessdo de passagens,
pagamento de diarias e ajudas de deslocamento no ambito do conselho de arquitetura
urbanismo de Goias:

DELIBERA:

1) Homologar a Deliberagdo CAF-CAU/GO n® 12/2023:

CAPITULO I
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Consideram-se deslocamentos de pessoas a servigo do CAU/GO para os fins desta
Deliberagio:

I - a participagdo do presidente, conselheiros. empregados. pessoas convocadas ou convidadas
em trabalhos, reunides., eventos e outras atividades institucionais de interesse do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Goias;

IT - a participacdo do presidente. conselheiros ou empregados em treinamentos promovidos ou
custeados pelo CAU/GO. outros CAU/UF ou CAU/BR.

III - a participacdo dos prestadores de servigos em trabalhos, reunides, treinamentos. eventos ¢
outras atividades de ligadas aos trabalhos realizado. quando os contratos fixarem a obrigagao do
conselho responder por tais obriga¢des;

Art. 2° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Goias (CAU/GO) responderd, na respectiva
administragdo. pelas despesas relacionadas com os deslocamentos de pessoas a servico no
territorio nacional ou no exterior, observados os termos desta Deliberagdo. compreendendo:

I - didrias;
II - passagens de transporte aéreo, rodovidrio. ferroviario ou aquaviario, ou a combinacio destes:
III - ajuda de custo para deslocamento em veiculo automotor préprio, locado ou veiculo

pertencente ao CAU/GO, quando ndo forem fornecidas passagens, ou estas ndo atenderem a
totalidade dos deslocamentos:

IV- reembolso do custeio da hospedagem e de manutengdo no local de destino. quando nao

forem concedidas didrias.

CAPITULO 11
DAS DIARIAS

Art. 3°. As diarias destinam-se a atender as despesas de hospedagem e alimentacao. sendo devida

uma diaria para cada dia de afastamento em que haja pernoite da pessoa a servico do CAU/GO
fora da sede do domicilio.

Paragrafo unico. A pessoa a servigo fard jus a metade do valor da didria nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do domicilio. mas o retorno ocoq&
apos o meio dia;
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IT - quando 0 CAU/GO, o CAU/BR ou institui¢do responsavel pelas atividades custear. por meio
diverso. as despesas de hospedagem:

Art. 4°. O adiantamento do valor das didrias sera creditado até um dia antes do inicio do
deslocamento.

Paragrafo primeiro. A didria podera ser solicitada pela pessoa a servico do CAU ou ordenada
pelo préprio presidente.

Paragrafo segundo. O valor das didrias devera ser depositado em conta corrente de titularidade
da pessoa a servigo.

Paragrafo terceiro. O valor da diaria podera ser pago em forma de reembolso. caso a didria seja
solicitada fora do tempo habil para pagamento. Neste caso, ocorrerd primeiro a prestacdo de
contas e sua aprovag¢do e depois o pagamento da diaria.

Art. 5°. Os valores das diarias a serem praticados pelo CAU/GO serdo:

I - para deslocamentos em outras unidades federativas: ao valor fixado pelo CAU/BR em
resolucdo propria:

IT - para deslocamentos no proprio Estado de Goids: a metade do valor fixado pelo CAU/BR em
resolucdo propria para deslocamentos no territorio nacional;

II - para deslocamentos ao exterior ou do exterior: ao valor fixado pelo CAU/BR em resolugdo
propria.

CAPITULO 111
DAS PASSAGENS

Art. 6°. As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo. rodoviario. ferrovidrio ou
aquaviario., ou a combinagdo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do local

de origem da pessoa a servigo até o local de prestagio dos servicos e seu retorno ao local de
origem.

Art. 7°. A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideragdo:

I - o integral atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servi
IT - 0s menores custos para o CAU/GO:
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III — evitar desgaste fisico excessivo a pessoa designada.
Paragrafo unico. Compreendem-se como fator de desgaste fisico excessivo:

I - os horarios de partida antes das 8h00m (oito horas) e de chegada apos as 23h00m (vinte ¢ trés
horas), considerados os hordrios locais, salvo quando ndo houver disponibilidade de transportes
em outros horarios:

IT - os periodos de escalas e conexdes que, quando somados, excedam de trés horas.

CAPITULO IV
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO AUTOMOTOR

Art. 8°. Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas. rodoviarias, ferroviarias ou
aquaviarias, e quando houver solicitagdo formalizada pela pessoa designada para o deslocamento
a servigo. poderd ser concedida indenizag¢io por deslocamento em veiculo automotor proprio.
alugado ou veiculo do CAU/GO. desde que presente uma das seguintes situacdes:

I - quando o trecho de deslocamento ndo for servido por transporte aéreo. rodoviario. ferroviario
ou aquaviario regular:

IT - quando. mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por outro meio de transporte
regular. o deslocamento em veiculo automotor proprio ou alugado possa ser feito em tempo

inferior aquele que seria despendido nos transportes regulares.

IIT - quando os valores forem mais baixos que as passagens aéreas. especialmente no caso de
viagens ao Distrito Federal.

IV - quando a viagem em veiculo automotor possibilitar a viagem de mais pessoas a servico do
CAU/GO ao local do evento.

Art. 9°. Os valores da indenizagdo de que trata o art. 4° corresponderdo:

I - nos casos do incisos I. II, Il ¢ IV o valor de R$ 1.60 (um real e sessenta centavos) por
quildometro rodado;

IT - nos casos da utilizagdo de veiculo automotor do CAU/GO, devera ser observada a portaria
especifica que trata de suprimento de fundos em vigor.

Paragrafo unmico. As distdncias entre cidades a serem tomadas como parametros para ;
indenizagdo por utiliza¢do de veiculo préprio ou alugado serdio consideradas sempre do CAU/G
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ao local de realizagdo do evento e estimadas utilizando de um meio oficial para consulta de
distancias.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS

Art. 10. As pessoas a servigo do CAU/GO terdo direito a reembolso do valor das passagens
quando ndo for possivel a concessdo de passagens. por falta de contrato do CAU/GO com

empresa especializada na emissdo de passagens ou empresa de transportes aéreo, terrestre.
ferroviario ou aquaviario.

Paragrafo tinico: As passagens rodovidrias. ferroviarias ou aquavidrias serdo adquiridas pela
pessoa a servigo, que deverd fazé-lo com observancia ao principio da economicidade. aplicando-
se, subsidiariamente. as disposi¢des dos artigos 6° e 7° desta Deliberagio:

Art. 12. As pessoas a servigo do CAU/GO terdo direito ao pagamento das didrias ¢ de ajuda de
deslocamento. quando ndo houver tempo habil de solicitagdo prévia apds a convocacdo. convite
ou designagdo. para que ndo haja prejuizo para a participa¢do no evento.

Paragrafo unico: As despesas com hospedagem e alimentagio serdo reembolsadas somente
mediante a apresentagdo e aprovacdo da presta¢do de contas nos moldes do Art. 16.

Art. 13. O reembolso devera ser solicitado pela pessoa a servico do CAU/GO a Geréncia de
Planejamento e Finangas, contendo a justificativa do pedido realizado em data posterior a
participac@o ao evento que foi designado. convocado ou convidado.

Art. 14. Os reembolsos a que se refere este capitulo ficam sujeitos aos valores e limites
estabelecidos pelo Capitulo 11 desta deliberagdo. para as didrias. ¢ pelo Capitulo 111 desta
deliberagdo, para a ajuda de deslocamento.

Art. 15. O reembolso somente sera concedido se requerido no prazo de 10 (dez) dias da data da
viagem do interessado.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. As pessoas a servico do CAU/GO. com e sem vinculo institucional ou funcional. quando
se deslocarem a servigo e/ou receberem diarias. ficam obrigadas a prestagdo de contas bem como
a comprovagdo de sua participagdo ou viagem.

Art. 17. Serio aceitos os seguintes documentos para comprovagdes daefetiva participagio da
pessoa a servigo no evento a que foi convocado. convidado ou designad&r
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I - Das didrias e ajuda de deslocamento

a) comprovacdo de participacdo emitida pelos organizadores das missdes como: lista de
preseng¢a ou ata ou simula da reunido devidamente assinada presencialmente; QU

b) relatorio de participagdo contendo a programag¢do do evento. a descri¢io sucinta das
atividades executadas, data. local. ¢ imagens do evento; QU

¢) certificados de participagdo para o caso de cursos, capacitacdes. semindrios e outros
eventos similares;

d) noticias em jornais, periddicos. revistas. sitios eletronicos midias do proprio CAU
demonstrando a participac¢do da pessoa no evento. se houver:

e) comprovante da restituicdo dos valores recebidos em excesso. se for o caso.

I - Das passagens

f) Bilhete das passagens rodoviarias, ferroviarias ou aquavidarias e cartdo de embarque para
viagens aéreas, de ida e volta. no nome da pessoa a servico do CAU/GO:;,

Paragrafo Primeiro: Os comprovantes poderdo ser apresentados de forma impressa ou digital.
desde que legiveis.

Art. 18 As prestagdes de contas dos deslocamentos e diarias a servico do CAU/GO deverao ser
apresentadas at¢ 10 (dez) dias uteis. apds a conclusdo da viagem a Geréncia Planejamento ¢
Finangas.

Paragrafo Primeiro: A falta da prestagdo de contas ou sua reprovacdo pela Geréncia
Planejamento ¢ Finangas impedird o recebimento de quaisquer verbas de custeio de despesas
previstas nesta Deliberagdo enquanto persistir débito.

Segundo Paragrafo: Havendo valores a restituir decorrentes referentes a ndo realizacio do
deslocamento previsto. ou por pagamento de diarias e auxilios em excesso. tais valores deverio
ser restituidos concomitantemente com a respectiva comprovagio de participagio ou viagem.

Paragrafo Terceiro: Os valores antecipados para o custeio da viagem serdo considerados como
debito, promovendo-se a cobranga administrativa ou judicial.

Paragrafo Quarto: Sendo o devedor empregado ou prestador de servigos, os valores em débitos
serdo descontados dos salarios ou dos créditos a que tenha direito.

Paragrafo Quinto: A falta do cumprimento do disposto no Art. 17 ndo serd obice a participac
de empregados, conselheiros e outras pessoas convidadas pelo CAU/GO, sendo que verbas @_{
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custeio de despesas serdo de exclusiva responsabilidade do designado. enquanto persistir débito.
sem direito a ressarcimento posterior.

Paragrafo Sexto: A Geréncia de Planejamento e finangas realizara a andlise da prestagio de
contas dos valores concedidos como didrias ¢ ajuda de deslocamento no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis e comunicara a pessoa interessada.

Paragrafo Sétimo: A Geréncia de Plancjamento e finangas podera solicitar, caso julgue
necessario para instrugdo do processo de prestagdo de contas. a complementacio da
documentagdo apresentada. Neste caso. podera ser concedido novo prazo para a pessoa que esteve
a servigo apresentar a documentagdo solicitada.

Paragrafo Oitavo: A pessoa a servico do CAU poderd solicitar mais prazo para prestagio de
contas, de forma justificada, caso ndo consiga obter a documentac¢io descrita no Art. 17. dentro

do prazo estipulado no Art. 18. Neste caso. cabera a Geréncia de Planejamento e Finangas avaliar
a justificativa e deferir ou ndo o pedido.

Paragrafo Nono: Nao sendo o devedor empregado ou prestador de servicos. ndo havendo
regularidade nas presta¢des de contas, o valor devera ser devolvido aos cofres do CAU/GO no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da notifica¢do oficial.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servigo do CAU/GO as passagens
dos transportes aéreo. rodovidrio, ferroviario ou aquaviario a serem utilizadas poderdo ter seus
horérios antecipados ou retardados. respeitando-se o seguinte:

I - nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens. o interessado devera pagar,

diretamente a empresa emitente das passagens. os valores despendidos a maior em face das
alteragdes na programacio;

I - ndo havera pagamento de diarias no periodo da antecipacéo ou da prorrogagao da viagem:

HI - o interessado assumira inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a ocorrer no

periodo da antecipagdo ou da prorrogacio da viagem. isentando o conselho de tais
responsabilidades.

Art. 20. Havendo transportes aéreo. rodovidrio. ferroviario ou aquaviario disponiveis em dias e
horarios compativeis com o inicio e encerramento do evento ou atividade que motivaram (&
deslocamento a servigo. de forma a permitir a chegada da pessoa no dia de inicio e o seu retorriy
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no dia de encerramento. aplicar-se-20 as disposi¢des do art. 7° no caso de a pessoa designada
optar por outros horarios de transportes.

Art. 21. Esta Deliberagdo entra em vigor a partir da presente data, ficando revogada a Deliberacio
Plenéria do CAU/GO n°® 24/2015. de 29/09/2015 ¢ a Delibera¢do Plenaria CAU/GO 235/2022.
de 31 de margo de 2022.

Goiania, 30 de mar¢o de 2023.

Fernando Camargt Chapadeiro
Presidente do CAU/GO
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. Votacao
Conselheiro

Sim Niao Abstencao | Auséncia

Fernando Camargo Chapadeiro

Anna Carolina Cruz Veiga de Almeida

Simone Buiate Brandao

Janaina de Holanda Camilo

Gabriel de Castro Xavier

Giovana Pereira dos Santos

Juliana Guimardes de Medeiros
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HISTORICO DE VOTACAO

Sessido Plenaria n°: 137° Plenaria Ordinaria Data: 30/03/2023

Matéria em Votacdo: Deliberagdo 280 - Deliberacdio que regulamenta a concessio de passagens e o
pagamento de didrias e ajuda de deslocamento para pessoas a servico do CAU/GO

Resultado da Votagdo: ( 1)Sim ( )N&o ( ) Abstengdes ( ) Auséneias ( F) Total

Secretirio da Sessdo: Guilherme Vieira Cipriano Presidente da Sessio: Fernando Camargo Chapadeiro

Fernando Camargo’ Chapadeiro
Presidente do CAU/GO
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