Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Goids

INTERESSADO | CAU/GO
ASSUNTO Aprova da alteragdo no DAS e no Quadro de Pessoal do CAU/GO, e
da outras providéncias.

DELIBERACAO PLENARIA CAU/GO N° 227, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2021

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Goias — CAU/GO, no uso das atribui¢fes que Ihe
conferem o art. 33 e 0s incisos | e X do art. 34 da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e
0 Regimento Interno do CAU/GO,

CONSIDERANDO a necessidade de contratar um supervisor de planejamento e finangas,
tendo em vista a demanda de atividades da area de planejamento e financas - AFIN.

DELIBERA:

Art.1° Alterar a Deliberacdo Plenaria CAU/GO n° 177, de 31 de julho de 2020 para inclusdo
da alinea “a” no inciso V do art.5 °, sendo que o artigo passa vigorar com a seguinte redagéo:
“Art. 5°. Os empregos publicos de livre provimento ¢ demissdo do CAU/GO sao os
seguintes:
V - Vinculados e subordinados a(0) Gerente de Planejamento e Financas:

a) Supervisor de Planejamento e Finangas”

Art.2° Alterar o anexo | da Deliberacdo Plenaria CAU/GO n° 177, de 31 de julho de 2020, para
inclusdo do emprego de Supervisor de Planejamento e Finangas, novo organograma segue
anexo a esta deliberacdo.

Art.3° Incluir na tabela 1: empregos de livre provimento e demissdo do anexo Il da Deliberagédo
Plenaria CAU/GO n° 177, de 31 de julho de 2020, o emprego de Supervisor de Planejamento e
Financas, conforme dados abaixo:

DESIGNACAO DOS Ne REMUNERAGAO (RS)
EMPREGOS VAGAS ESCOLARIDADE [ 40 HORAS | 30 HORAS
SEMANAIS | SEMANAIS
Supervisor de Planejamento 1 Nivel Médio 3.304,94 2.478,70
e Finangas Completo
Art4° Incluir no anexo | DEFINICAO DOS CARGOS DE DIRECAO E

ASSESSORAMENTO - DAS da Deliberagao Plenaria CAU/GO n° 178, de 31 de julho de 2020,
0 emprego de livre provimento e demissdo de Supervisor de Planejamento e Financgas, conforme
dados abaixo:

SUPERVISOES - DAS 1

Area Técnica Supervisor de Atendimento 1

Area de Administracio e Recursos ) S
Supervisor Administrativo 1
Humanos
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. ) ) Supervisor de Planejamento e
Area de Planejamento e Financas ) 1
Finangas

Art.5° Incluir no Anexo Il da Deliberacéo Plenaria CAU/GO n° 178, de 31 de julho de 2020, a
descricdo do emprego de livre provimento e demissdo de Supervisor de Planejamento e
Financas, conforme dados abaixo:

DESCRICAO DE EMPREGO DE LIVRE PROVIMENTO E DEMISSAO

EMPREGO: AREA:

Supervisor de Planejamento e Finacas | Area de Planejamento e Finangas

CBO: GRUPO REGISTRO VIGENCIA:
OCUPACIONAL:

4101- PROFISSIONAL: Nao

05 Nivel Médio

REQUISITOS MINIMOS

Escolaridade Certificacdes

Nivel Médio completo

DESCRICAO SUMARIA

Supervisionar a area de planejamento e financas dando apoio ao gerente da area.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

DIARIAS

Assessorar no planejamento e supervisdo das atividades da area, verificando as metas mensais
definidas pelo gestor e assegurando adequado controle sobre todos o0s procedimentos.

Colaborar com informacdes, sugestdes e experiéncias, a fim de contribuir para a definicdo de
objetivos gerais e especificos e para a articulacdo da area de planejamento e finangas com as
demais.

Dar suporte e orientagdo para a equipe.

Elaborar documentos, intimacGes, oficios, termos, despachos, memorandos, planilhas e
demais atos ordinatdrios referentes aos processos de sua area.

Fazer a supervisdo da equipe, monitorando a qualidade e produtividade dos servicos
realizados.

Atualizar a equipe quanto a alteracdes de novos servigos e garantir o adequado funcionamento
dos servicos.

Manter atualizados e disponiveis para consultas, as informacdes de sua area de atuagao.
Prestar assisténcia ao superior imediato em matéria de competéncia da sua area.
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Contribuir para o alcance dos indicadores de desempenho estabelecido no planejamento
estratégico do Conselho.

Elaborar, acompanhar e atualizar os dados financeiros e bancarios, bem com as contas a pagar
e receber.

Consultar certiddes negativas das empresas para proceder aos pagamentos ou para processos
licitatorios.

Proceder o atendimento presencial, telefénico, bem como, os demais canais de atendimento
adotados pelo CAU/GO.

Assessorar a area de lotacdo com questdes praticas da rotina de trabalho.
Elaborar documentos, tirar cdpias, digitalizar e juntar aos processos.
Organizar, paginar e arquivar processos.

Acompanhar o andamento processual realizando o controle de prazos.

Realizar a notificacdo das partes, seja por e-mail ou correspondéncia com aviso de
recebimento, visando dar publicidade e eficacia as decisdes e despachos.

Operar os sistemas especificos do CAU.

Zelar pelos bens patrimoniais sob sua responsabilidade.

SEMANAIS

Enviar arquivo de conciliacdo bancéaria e extratos para a contabilidade.
Elaborar autorizagOes de pagamento.

MENSAIS

Elaborar relatorios gerenciais e anélise de indicadores para tomada de decisoes.

Efetuar o levantamento e conferéncia dos bens patrimoniais existentes no Conselho,
acompanhando sua movimentagdo e providenciando os termos de transferéncia, através de
uso do software SISPAT.

Conferir os relatérios gerenciais, demonstragdes contabeis e outros documentos necessarios
para 0s membros da Comissdo de Administracdo e Financas e Geréncia, bem como elaborar
a apresentacdo dos dados para a referida comisséo.

Revisar a situacdo dos processos e controlar 0s prazos e ritos processuais dispostos em
normativa do CAU/GO.

Emitir relatdrios dos sistemas especificos.

Publicar documentos relacionados a transparéncia da institui¢ao, no site do Conselho.
ANUAL

Fazer o inventario anual do patriménio.

EVENTUAIS

Controlar e identificar os bens patrimoniais, verificando suas condi¢es fisicas e controlando
uso e tréansito.

www.caugo.org.br / Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Goids



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Goids

Participar de reunides Plenarias, Comissdes e outras quando se tratar de tema relacionado a
sua especialidade, quando solicitado.

Elaborar Termos de Referéncias.

Participar de cursos, seminarios, encontros, palestras e demais atividades que receba convite
e que por sua vez acrescentem e contribuam para o aperfeicoamento das a¢cdes do Conselho.

Executar outras atividades correlatas e inerentes ao seu cargo e compativeis com as
atribuicdes estabelecidas acima, conforme necessidade da area e orientacdo superior, quando
solicitado.

Art. 6°. Esta deliberagéo entra em vigor nesta data.

Goiania, 20 de Dezembro de 2021.

Assinado de forma digital
FERNANDO CAMARGO p0r FERNANDO CAMARGO

CHAPADEIRO:8078255 CHAPADEIRO:80782558100
8100 Dados: 2021.12.29 11:13:10
-03'00'

Fernando Camargo Chapadeiro
Presidente do CAU/GO

Considerando a conjuntura epidemioldgica e a implantacdo de reunides deliberativas virtuais,
atesto a veracidade e a autenticidade das informacGes prestadas (art. 7, paragrafo Unico, da
Deliberacao Plenaria Ad Referendum n. 07/2020-CAU/BR).
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Anexo | da Deliberacgéo Plenaria CAU/GO n° 177, de 31 de julho de 2020, alterado pela

Deliberacgdo Plenaria CAU/GO n° 227, de 20 de dezembro de 2021
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1222 REUNIAO PLENARIA ORDINARIA DO CAU/GO

Videoconferéncia - Folha de Votacéo

. Votacao
Conselheiro ¢

Sim Nao Abstencd | Auséncia

Fernando Camargo Chapadeiro
Denis de Castro Pereira
Janaina de Holanda Camilo
Jodo Eduardo da Silveira Gonzaga X
Andrey Amador Machado X
Giovanni Baptista Borges

Fernanda Antdnia Fontes Mendonca
Flavia de Lacerda Bukzem

Giovana Pereira dos Santos

Thais Valle di Simoni

Anna Carolina Cruz Veiga de Almeida X
Camila Dias e Santos
Juliana Guimardes de Medeiros X
Felipe Miranda de Lima
Roberto Cintra Campos X
Francisca Julia Franca Ferreira de Melo
Simone Buiate Brandao X
David Alves Finotti Camardelli de Azerédo
Celina Fernandes Almeida Manso X
Luiza Lemos Antunes

Tereza Cristina da Silva Paes Ferreira del Papa
Gabriel de Castro Xavier X

HISTORICO DE VOTACAO

Sessao Plenaria n°: 1222 Plenéria Ordinaria Data: 20/12/2021

Matéria em Votacdo: Deliberacdo 227 - Aprova da alteragdo no DAS e no Quadro de Pessoal do
CAU/GO, e déa outras providéncias.

Resultado da Votagdo: (08)Sim ( )Néo ( ) Abstengbes ( ) Auséncias (08) Total

Secretario da Sessdo: Romeu José Jankowski Junior Presidente da Sessdo: Fernando Camargo
Chapadeiro
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